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Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabdlyzatinak el6frasaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen rendelkezések és a
barmely mas, jelen szabdlyzat hatalybalépése el6tt hatalyba lépett szabalyzat el6irasai kozott, tigy abban

az esetben jelen rendelkezések az iranyadoéak.

Jelen szabalyzatban hasznalt réviditések:

Infotv. az informaci6s onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL
torvény

Mt. amunka térvénykonyvérél sz6lé 2012. évi L. térvény

Mvt. a munkavédelemr6l sz6l6 1993. évi XCIIL torvény

Ptk. a polgari torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény

Sztv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

Szvtv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozo6i tevékenység szabalyairdl sz6l16

2005. évi CXXXIIL torvény

GDPR vagy

Rendelet az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
NAIH vagy

Hatésag Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag

1. A szabalyzat célja és hatalya

A Tarsasag jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja a GDPR. 12.

cikkében meghatarozott érintetti tajékoztatashoz val6 jog megvaldsuldsat.

A szabalyzat célja, hogy az érintettek megfelels tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal kezelt, illetve az
dltala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatokrdl, azok forrdsarél, az adatkezelés céljarol,

jogalapjarol, id6tartamarol, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és az



adatkezeléssel 6sszefiigg6 tevékenységérol, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén -

az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

A szabalyzattal a Tarsasdg biztositani kivanja a nyilvantartisok miikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatdsat, illetve

nyilvanossagra hozatalat.

A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan

folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

A szabalyzat id6beli hatdlya 2018. majus 25.-t6l visszavondsig tart.

2. Fogalmak

— Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - koézvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy.

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé
barmely informéacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon,
kiilénosen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatédroz6 adat, online azonosit6 vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezs alapjan azonosithatd.

— Kiilonleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo6 személyes adat,

o az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biintigyi személyes adat.

— Bfiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal osszefiiggésben, a biintetGeljards lefolytatdsara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtis szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eléletre vonatkozé személyes adat.

— Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratinak onkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason
alapulé és egyértelmi Kkinyilvinitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez.

— Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

— Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onédlléan vagy masokkal egyiitt
meghatdarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijelolésére vonatkoz6 kiilonds szempontokat az uniés vagy a

tagallami jog is meghatarozhatja.



Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomdnyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy m{iveletek dsszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatis, lekérdezés, betekintés, felhasznélds, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adattovabbitas: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé
tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellitdsa annak megkiilonboztetése céljabal.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasihoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétd], feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szol6 megallapodasban
részes mas allam, tovabbé az az allam, amelynek dllampolgira az Eurépai Unié és tagallamai,
valamint az Eurdépai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapoddsban részes
allam dllampolgéraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozziférést eredményezi.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovGbeli kezelésiik korlatozasa
céljabol.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovédbbi informéciét kiilén
taroljak és technikai, szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.
Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzGire
vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb

szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon



kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkoz6
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyuijtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotaral.
Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, k6zhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.
Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzgire vonatkozé
vonatkozd egyedi informaciét hordoz és amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl
vett biol6giai minta elemzésébdl ered.
Képviseld: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezd és az adatkezel§
vagy adatfeldolgoz6 altal irdsban megjel6lt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az
adatkezel6t vagy adatfeldolgozoét képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra a Rendelet
értelmében harulé kotelezettségek vonatkozasaban.
Kotelez6 erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat,
amelyet az Unié valamely tagdllamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6
vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszdgban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd véllalkozdsok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet.
Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon - centralizélt, decentralizilt,
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatérozott ismérvek
alapjan hozzaférheté.
Profilalkotds: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f{iz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhat6sighoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé jellemzbk elemzésére, illetve eldrejelzésére
hasznaljak.
Relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyijtott, azzal kapcsolatos
kifogas, hogy a Rendeletet megsértették-¢, illetve hogy az adatkezel6re vagy az adatfeldolgozéra
vonatkozd tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a Rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be
kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Union beliili szabad d&ramlédsara jelentett kockazatok jelentGségét.
Tevékenységi kozpont:

o az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az

Unidn beliili kézponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének

céljaira, eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezel6 egy Uni6én belilli masik



tevékenységi helyén hozzdk és az utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatasira, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet
kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

o az egynél tdbb tagillamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgoz6 esetében az
Unién beliili kdzponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Uniéban nem
rendelkezik kézponti tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién beliili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozé tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel 0Osszefiiggésben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra a Rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak.

— Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesit6 tarsasagokat
és egyesiileteket is.

— Vallalkozascsoport: az ellenérzé vallalkozés és az altala ellendrzott vallalkozasok.

— Feliigyeleti hatésag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfelel6en létrehozott fliggetlen

kozhatalmi szerv.
Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabdly (jelen szabdlyzat megalkotasakor a GDPR)
fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitél, akkor a jogszabdly 4altal

meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3. Az adatkezelések szabalyai

Mivel az informaciés 6nrendelkezés minden természetes személy Alaptorvényben régzitett alapjoga, igy a
Téarsasag eljardsai soran csak és kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez
adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehet6ség. A
Térsaség altal kezelt személyes adatok magancélra val6 felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor

meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Tarsasag személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszdban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre Kkeriilnek. A torlésr6l a Tarsasdgnak az adatot
ténylegesen kezelé munkavallaléja gondoskodik. A torlést a munkavallal6 felett munkaltatéi jogkoroket
ténylegesen gyakorl6 személy és az adatvédelmi tisztvisel§ ellenérizheti. Az adatvédelmi tisztvisel§ neve

és elérhetBsége az xx. sz. mellékletben talalhatd.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett elGzetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -

hozzajarulasa vagy térvény, illetve térvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Tarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az

adatkezelés jogalapjat.



A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzé alkalmazottak és a Tarsasdg megbizasabol az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végz6 szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat tizleti titokként megérizni. A személyes adatokat kezel§ és azokhoz
hozzaférési lehetGséggel rendelkez6 személyek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot tenni (xx. sz.
melléklet).

Ha a szabdlyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrdl, hogy a Tarsasag 4ltal kezelt személyes

adat hibas, hidnyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért

felel6s munkatérsnal kezdeményezni.

A Tarsasag megbizasabdl adatfeldolgozdi tevékenységet végzs természetes vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozé adatvédelmi kotelezettségeket az
adatfeldolgozdéval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitend6k. Az adatfeldolgozéval a Tarsasag a

GDPR altal el6irt Adatfeldolgozéi szerzédést kot (xx. sz. melléklet).

4. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

A Térsasag mindenkori vezetl tisztségvisel6je a Tarsasidg sajatossiagainak figyelembevételével
meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefiiggd tevékenységre
vonatkozo feladat- és hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellaté személyt.

A szabalyzatban eldirtak betartatdséért a feladatkérében minden érintett 6nallé szervezeti egység

vezetdje felelds.

A Tarsasag munkatarsai munkajuk sordn gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése gy
keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhets, megismerhets,

megvaltoztathat6, megsemmisithetd.

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét a vezetd tisztségviselé latja el, egy altala kijelolt

adatvédelmi tisztviseld ttjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintii

ismerete alapjan kell kijel6lni.

A Térsasag az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetGségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti ezen

adatokat a NAIH részére.

A Tarsasag biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 részére a feladat elldtasdhoz sziikséges forrasokat,
valamint biztositja szaméra, hogy a feladatai ellatdsa soran utasitasokat senkit6l ne fogadjon el, ezen
feladatai ellatdsaval Osszefiiggésben nem bocsathat6 el és szankciéval nem sidjthaté. Az adatvédelmi

tisztviseld szervezetileg kozvetleniil a Tarsasag vezetd tisztségviseldjének tartozik felelsséggel.



Az adatvédelmi tisztvisel§ a vezet§ tisztségvisel6 kozvetlen feliigyeletével szervezi, iranyitja és ellenérzi a

Tarsasag adatvédelmi és adatbiztonsigi rendszerét. Az adatvédelmi tisztvisel6 a TAarsasdg sajat

alkalmazottja. Felette a munkaltatéi vagy szerzédésben meghatarozott jogokat a Tarsasig vezetd

tisztségviselGje gyakorolja.

A vezet§ tisztségvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a)

b)

<)

d)

felelés az érintettek GDPR-ban meghatirozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

felel6s a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért;

felelés az adatkezelésre iranyulé ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossidgok vagy

jogszabdalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelGsség megallapitasahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatiasaért;

feligyeli az adatvédelmi tisztvisels tevékenységét;

vizsgalatot rendelhet el;

kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos bels§ szabdlyait.

Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

j)

k)

D

segitséget nytjt az érintett jogainak biztositasaban;

minden év januar 15-ig jelentést készit a vezet$ tisztségviselé részére a Tarsasag adatvédelmi
feladatainak végrehajtasarol;

jogosult jelen szabalyzat betartasat az egyes szervezeti egységeknél ellengrizni;

vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast;

részt vesz a NAIH altal szervezett adatvédelmi tisztvisel6k konferencidjan;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informaciészabadsaggal kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat médositasat;

kozremiikodik a NAIH-t6l a Tarsasaghoz érkezett megkeresések megvalaszolasidban és a NAIH altal
kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatésagi eljaras soran;

altalanos allasfoglalds megaddsa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy
felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem valaszolhaté meg;

tajékoztatast és szakmai tandcsot ad a Tarsasag adatvédelmi jogszabalyokban el&irt kotelezettségeinek
ellatasaval kapcsolatban;

ellendrzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint a Tarsasdg bels6 szabdlyzatainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkordk kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevd személyek tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon kéveti a
hatasvizsgalat elvégzését;

egylittmiikédik a NAIH-val;

m) az adatkezeléssel osszefliggt ligyekben kapcsolattarté pontként szolgél a NAIH felé, valamint barmely

egyéb kérdésben konzultaciét folytat a Hat6saggal.



Adatvédelmi incidens kezelése

Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A Tarsasdg minden munkavéllaléja - beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is -
koteles a Tarsasagon beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége
vezetdjének, valamint az adatvédelmi tisztviselének. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét,
telefonszamat, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az incidens targyat, rovid

lefrasat és azt, hogy az incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tarsasag informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést az

Informatikaért felel3s osztaly vezetGjének (a tovabbiakban: IT vezets) is meg kell kiildeni.

A bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezését kovetben az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul

megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését.

Adatvédelmi incidens kivizsgdldsa, értékelése

Az adatvédelmi tisztviseld - informatikai rendszert érint6 incidens esetén az IT vezetdvel egyiittmiikodve
- megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges, a bejelent6tdl tovabbi adatokat kér az incidensre
vonatkozéan. Az adatvédelmi tisztviseld felhivasara a bejelent6 koteles megadni: az adatvédelmi incidens
bekovetkezésének idGpontjat és helyét, az adatvédelmi incidens egyéb kériilményeit, az adatvédelmi
incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét, az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens varhat6 hatdsait, az adatvédelmi incidens megeldzésére,

kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.

A bejelent§ az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkésGbb 24 6ran beliil teljesiti az adatvédelmi

tisztviseld részére.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az adatvédelmi tisztvisel6 az IT
vezetdvel, valamint egyéb, a vizsgélat lefolytatasahoz sziikséges munkatirsak bevonasaval lefolytatja a

vizsgalatot.

A vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek
jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegii kockazatrél van szé és sziikséges-e az érintettek tajékoztatiasa
az incidensrél. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tijékoztatasa, a vizsgalatnak tartalmazni kell

ennek indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztvisels javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel érintett

szervezeti egység vezetSjének az incidenskezeléshez sziikséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megval6sitandé tovabbi intézkedésekrél az adatok kezelését vagy feldolgozasat végzs
szakteriilet vezetfje - informatikai rendszerben bekovetkezett adatvédelmi incidens esetében az IT

vezets egyetértésével - dont.
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A vizsgalatot legkés6bb a bejelentés adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezését6l szamitott 72 éran beliil be kell
fejezni és a vizsgdlat eredményérdl a Tarsasidg vezetS tisztségviselGjét az adatvédelmi tisztviseld

tajékoztatja.

Az adatvédelmi incidens nyilvdntartdsa

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztvisel nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- azadatvédelmi incidenssel érintettek korét.és szamat,
- azadatvédelmi incidens id6pontjat,
- azadatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

z

- az elharitisara megtett intézkedéseket és

sz

- egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

Az adatvédelmi incidensnyilvantartds (xx. sz. melléklet) pontos vezetésérdl, aktualizaldsarél az

adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosdg részére

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekovetkezését kovetGen haladéktalanul, de
legkés6bb az incidens bekovetkezésétdl szamfitott 72 6ran beliil bejelenti a Hat6sag részére, kivéve, ha az
incidens valészin(isithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Ha a bejelentés nem torténik meg hatarid6ben, az adatvédelmi tisztvisel6 koteles ennek okat igazolni a

Hatosag részére.

A hatdsagi bejelentésnek tartalmaznia kell:

az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavet6leges szamat,

- azadatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetdleges szamat,
- azadatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

- azadatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségét,

- azadatvédelmi incidens valészintisithet6 kovetkezményeit és

- azadatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

Az érintettek tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

Ty

Ha a vizsgédlat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valésziniisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve és az érintettek
tajékoztatasa sziikséges, az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul értesiti az érintetteket és errdl a

pavs

Téarsasag vezet6 tisztségviselGjét is értesiti. Az értesitenddk listajat a xx. sz. melléklet tartalmazza.

Nem Kkell az érintetteket tajékoztatni:



- ha a Tarsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozban, amelyek megakadalyozzdk az illetéktelen személyek szdmara vald
hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetGségét.

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését koveten a Tarsasidg olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valésziniisithetéen nem val6ésul meg.

- ha a tijékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informdcidk ttjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatds elektronikus tton is

megtorténhet.

Rendszeres tréningek

Az adatvédelmi tisztvisel6 jelen szabalyzat 9. pontjaban foglaltak szerint gondoskodik az adatvédelmi
tudatossag novelése céljabol adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrél, mely soran a miltban
bekdvetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi incidensek veszélyeit
ismerteti, elemzi, a kockdzatok csokkentésével, megel6zésével kapcsolatosan tajékoztatast ad, illetve az

ismereteket ellendrzi.

Hatdsvizsgdlat

Amennyiben valamely 1j adatkezelési folyamat - annak jellegére, hatékorére, koriilményeire, céljaira
tekintettel - valdszin{isithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadségaira
nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megel6z6en a Tarsasag hatdsvizsgalatot folytat le arra
vonatkozéan, hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Egymashoz
hasonlé adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlé kockazatokat jelentenek egyetlen egy hatdsvizsgalat

keretében is elvégezhetGk.

A hatasvizsgalatot f6szabaly szerint az adatvédelmi tisztvisel6 végzi. Amennyiben nem &6 végzi, igy a

Tarsasag koteles kikérni az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat.

A Tarsasag jelen szabalyzat xx. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembevételével elvégzi a

hatasvizsgélatot.

A hatasvizsgélat elvégzését kovetGen sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési m{iveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén gondoskodik a hatasvizsgélat feliilvizsgalatarél, mely soran a kockazatok

értékelését tjra elvégzi. A kockazatok feliilvizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezeld kotelezettsége tovabba a kockazatelemzés,
amelynek 1épései a kovetkezok:

- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,

- kockazati lista feléllitasa,

- azegyes kockazatok valészinisithet6 f6 okainak és varhaté negativ hatasainak meghatérozasa és

- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.



Sziikséges a kockazatforrasok feltarasa, melyen beliil meg kell hatdrozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az eréforras-kezelés rendszerét és el kell kiiloniteni az objektiv és szubjektiv
kockézati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitasdig, amelyben teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritasi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel azonos) megallapitasa

kell, hogy megtorténjen. Az elemzés menetét és eredményeit irasba kell foglalni.

A kockézatpotencialnal meg kell hatdrozni a valdszinliség szempontjabdl
- kicsi
- kozepes
- ésnagy bekovetkezés(i kockazatokat,
illetve horderd szempontjabol
- Kkicsi
- kozepes

- ésnagy horderejii kockazatokat.

Ez a meghatarozas alapozza meg a kés6bbi kockazatkezelési eljards médjat mind a preventiv, mind a

korrektiv eljaras tekintetében. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld felel.

Elézetes konzultdcio

Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitia meg, hogy az adatkezelési folyamat
val6szinisithetéen magas kockézattal jar, akkor a Tarsasdg az adatkezelési folyamat megkezdését

megel6z6en konzultaciét kezdeményez a Hat6saggal.

A konzultacié kezdeményezése soran a Tarsasag csatolja:

- azelvégzett hatdstanulmanyt,

az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, elérhetGségét,

- az adatkezelési folyamatban részt vevd adatkezelG(k), adatfeldolgozé(k) feladatkoreinek
felsoroléasat,

- az adatkezelés céljat, mddjat és

- az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositisa védelmében hozott intézkedéseket,

garanciakat.

Erdekmérlegelés

A GDPR rendelkezései szerint lehetdség van hozzdjarulas nélkiili adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos
érdek lehet6vé teszi, feltéve, hogy az Adatkezel§ eleget tesz tdjékoztatdsi kotelezettségének. Az

adatkezelés jogalapjanak vizsgélata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor és

annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek






